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	ข้อ 1 :
	ข้อ 2 : ผู้รับเงิน เหตุผล และความจำเป็นในการให้กู้ยืมทุน
	1. การให้กู้ยืมเงินทุนแก่บริษัทหรือกิจการอื่นที่บริษัทฯ มีความสัมพันธ์ทางธุรกิจด้วยนั้น ให้จำกัดอยู่เพียงความต้องการเงินทุนในการดำเนินงานของคู่สัญญาที่เกี่ยวข้องกัน
	2. บริษัทฯ จะไม่ให้สินเชื่อระยะสั้นแก่บริษัทหรือกิจการอื่น เว้นแต่กรณีดังต่อไปนี้
	(1) เมื่อส่วนของผู้ถือหุ้นซึ่งมีสิทธิออกเสียงมากกว่าร้อยละ 50 ของผู้รับเงินถูกถือโดยบริษัทแม่ในลำดับสูงสุด (Ultimate Parent Company) ไม่ว่าทางตรงหรือทางอ้อมและผู้รับเงินมีความจำเป็นจะต้องได้รับสินเชื่อระยะสั้นเนื่องจากความต้องการทางด้านการเงินและการดำ...
	(2) เมื่อคู่สัญญาที่เกี่ยวข้องกันมีความจำเป็นจะต้องได้รับการให้กู้ยืมเงินระยะสั้น เนื่องจากความต้องการในการซื้อวัตถุดิบและการดำเนินงาน


	ข้อ 3 : จำนวนเงินทุนรวมที่จะให้กู้ยืมและวงเงินสำหรับการรับเงินในแต่ละราย
	1. เมื่อบริษัทฯ ให้กู้ยืมเงินทุนแก่บริษัทหรือกิจการอื่นที่บริษัทฯ มีความสัมพันธ์ทางธุรกิจด้วยนั้น จำนวนเงินที่จะให้กู้ยืมแก่ผู้รับเงินรายใดรายหนึ่งจะต้องไม่เกินจำนวนมูลค่ารวมของรายการระหว่างผู้รับเงินกับบริษัทฯ ในปีล่าสุด และจะต้องไม่เกินร้อยละ 40 ของ...
	2. เมื่อบริษัทย่อยของบริษัทฯ (“บริษัทย่อย”) ให้กู้ยืมเงินทุนแก่บริษัทหรือกิจการอื่นที่บริษัทย่อยมีความสัมพันธ์ทางธุรกิจด้วยนั้น จำนวนเงินที่จะให้กู้ยืมแก่ผู้รับเงินรายใดรายหนึ่งจะต้องไม่เกินจำนวนมูลค่ารวมของรายการระหว่างผู้รับเงินกับบริษัทย่อยในปีล่าส...
	3. เมื่อใดก็ตามที่บริษัทฯ เป็นบริษัทย่อยที่ถูกถือหุ้นทั้งหมดโดยบริษัทแม่เดียวกัน การที่บริษัทฯ จะให้กู้ยืมเงินทุนแก่บริษัทย่อยอื่นใดในต่างประเทศซึ่งถูกถือหุ้นทั้งหมดโดยบริษัทแม่เดียวกันอาจได้รับยกเว้นจากข้อจำกัดซึ่งระบุไว้ในสองวรรคก่อนหน้า หาก (1) จำน...

	ข้อ 4 : ระยะเวลาของการให้กู้ยืมทุนและการคำนวณดอกเบี้ย
	1. ระยะเวลาของการที่บริษัทฯ จะให้สินเชื่อหรือการให้กู้ยืมเงินทุนในแต่ละรายการจะต้องไม่เกิน 1 ปี ในกรณีที่บริษัทฯ และผู้รับเงินกู้ยืมเป็นบริษัทย่อยที่ถูกถือหุ้นทั้งหมดโดยบริษัทแม่เดียวกัน ระยะเวลาของการให้กู้ยืมเงินทุนอาจมากกว่า 1 ปี แต่จะต้องไม่เกิน 1...
	2. อัตราดอกเบี้ยสำหรับสินเชื่อหรือการให้กู้ยืมเงินทุนในแต่ละรายการให้ปรับเปลี่ยนไปตามต้นทุนของการให้กู้ยืมเงินของบริษัทฯ

	ข้อ 5 : วิธีการให้กู้ยืมเงินทุน
	1. กระบวนการจัดการ
	(1) เมื่อให้กู้ยืมเงินทุนหรือให้สินเชื่อระยะสั้นแก่บุคคลอื่น แผนกของบริษัทฯ ที่รับผิดชอบจะต้องตรวจสอบและยื่นข้อเสนอเพื่อขออนุมัติต่อคณะกรรมการบริษัทฯ คณะกรรมการบริษัทฯ อาจมอบอำนาจให้ประธานกรรมการมีอำนาจในการให้กู้ยืมเงินทุนแบบเป็นงวดๆ หรือเป็นสินเชื่อ...
	(2) แผนกการเงินของบริษัทฯ จะต้องจัดให้มีสมุดบันทึกสำหรับการบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับการให้กู้ยืมเงินทุนของบริษัทฯ ภายหลังจากที่การให้กู้ยืมเงินทุนได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการแล้ว แผนกการเงินจะต้องบันทึกรายละเอียดผู้ที่ได้รับการกู้ยืมเงิน จำนวนเงิน วันที่ได้...
	(3) ผู้ตรวจสอบภายในของบริษัทฯ จะต้องตรวจสอบกระบวนการการให้กู้ยืมเงินทุนแก่บุคคลอื่นและการดำเนินการตามกระบวนการดังกล่าวเป็นรายไตรมาส และจะต้องจัดเตรียมรายงานผู้ตรวจสอบภายในตามรายละเอียดดังกล่าว หากมีการไม่ปฎิบัติตามคู่มือการปฏิบัติงานในสาระสำคัญ ผู้ตรว...
	(4) แผนกการเงินของบริษัทฯ จะต้องจัดทำตารางรายการการให้กู้ยืมเงินหรือการยกเลิกในแต่ละเดือน เพื่อที่จะอำนวยความสะดวกต่อการควบคุมภายในของบริษัทฯ การติดตาม และการเผยแพร่ต่อสาธารณะและการรายงาน แผนกการเงินของบริษัทฯ จะต้องประเมินและตั้งสำรองค่าเผื่อหนี้สูญห...
	(5) เมื่อผู้รับเงินกู้ไม่ปฏิบัติตามที่กำหนดไว้ในคู่มือการปฏิบัติงาน หรือจำนวนเงินที่ให้กู้ยืมเกินวงเงินที่กำหนดไว้ในคู่มือการปฏิบัติงานโดยเป็นผลมาจากการเปลี่ยนแปลงของเงื่อนไข แผนกการเงินของบริษัทฯ จะต้องจัดเตรียมแผนการแก้ไขและดำเนินการแก้ไขตามแผนการแก...

	2. วิธีการตรวจสอบ
	(1) บริษัทหรือกิจการที่ขอกู้ยืมเงินจะต้องจัดเตรียมข้อมูลทางการเงินที่เกี่ยวข้องและระบุวัตถุประสงค์การนำเงินไปใช้เป็นลายลักษณ์อักษรให้แก่บริษัทฯ เพื่อการตรวจสอบ
	(2) ภายหลังจากได้รับคำขอกู้ยืมเงิน แผนกของบริษัทฯ ที่มีหน้าที่รับผิดชอบจะต้องตรวจสอบและประเมินความจำเป็นและความสมเหตุสมผลของการกู้ยืม ความสัมพันธ์ทางธุรกิจระหว่างผู้รับเงินกู้และบริษัทฯ ไม่ว่าทางตรงหรือทางอ้อม สถานะทางการเงินและการปฏิบัติงานของผู้รับเ...
	(3) ในการให้กู้ยืมเงินหรือให้สินเชื่อระยะสั้นแก่บุคคลอื่น ถ้าจำเป็นบริษัทฯ อาจเรียกให้ผู้กู้ยืมออกหนังสือค้ำประกันในจำนวนที่เท่ากับจำนวนเงินที่ให้กู้ยืม และจะเรียกให้ผู้กู้ยืมจัดหาทรัพย์สินหรืออสังหาริมทรัพย์ส่วนตัวมาเป็นหลักประกัน โดยจะดำเนินการให้หล...
	(4) หากมีการใช้หลักประกันจะต้องมีการทำประกันอัคคีภัยให้กับหลักประกันนั้น ยกเว้นที่ดินและหลักทรัพย์ จำนวนวงเงินในการเอาประกันภัยจะต้องไม่น้อยกว่ามูลค่าต้นทุนทรัพย์สินของหลักประกันที่นำมาค้ำประกัน กรมธรรม์ประกันภัยแต่ละฉบับจะต้องระบุชื่อบริษัทฯ ในฐานะผู...


	ข้อ 6 : มาตรการการติดตามและควบคุมเงินทุนที่ให้กู้ยืม
	ข้อ 7 : แนวทางปฏิบัติเพิ่มเติมในการให้กู้ยืมเงินแก่บุคคลอื่น
	1. ก่อนที่จะให้กู้ยืมเงินทุน บริษัทฯ จะต้องประเมินอย่างรอบคอบว่าการให้กู้ยืมเงินทุนดังกล่าวมีความสอดคล้องและเป็นไปตามคู่มือการปฏิบัติงาน และส่งผลการประเมินไปยังคณะกรรมการบริษัทฯ เพื่อลงมติ และจะต้องไม่มอบอำนาจหรืออนุญาตให้บุคคลอื่นใดตัดสินใจในการให้กู...
	2. ผู้ตรวจสอบภายในของบริษัทฯ จะต้องตรวจสอบกระบวนการการให้กู้ยืมเงินทุนแก่บุคคลอื่นและการดำเนินการตามกระบวนการดังกล่าวอย่างน้อยเป็นรายไตรมาส และจะต้องจัดเตรียมรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าว
	3. เมื่อผู้รับเงินกู้ยืมไม่ปฏิบัติตามที่กำหนดไว้ในคู่มือการปฏิบัติงาน หรือจำนวนเงินที่ให้กู้ยืมเกินวงเงินที่กำหนดไว้ในคู่มือการปฏิบัติงานโดยเป็นผลมาจากการเปลี่ยนแปลงของเงื่อนไข ผู้ตรวจสอบภายในจะต้องเร่งให้แผนกการเงินของบริษัทฯ ยกเลิกจำนวนเงินที่เกินวง...

	ข้อ 8 : กระบวนการควบคุมการให้กู้ยืมเงินที่กระทำโดยบริษัทย่อย
	1. สำหรับบริษัทย่อยที่ประสงค์จะให้กู้ยืมเงินแก่บุคคลอื่น บริษัทย่อยจะต้องมีคู่มือการปฏิบัติงานการให้กู้ยืมเงินทุนเป็นของตนเองโดยสอดคล้องกับคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ และกระทำการตามที่ระบุไว้
	2. เมื่อบริษัทย่อยให้กู้ยืมเงินทุนแก่บุคคลอื่น บริษัทย่อยจะต้องดำเนินการให้เป็นตามกฎการควบคุมภายใน (Internal Control Rules) และคู่มือการปฎิบัติงานการให้กู้ยืมเงินทุน (Operating Procedures of Fund Lending) ของตนเอง บริษัทย่อยจะต้องส่งรายงานเป็นลายลักษณ...

	ข้อ 9 : การเผยแพร่ต่อสาธารณะและกระบวนการรายงาน
	ข้อ 10 : บทกำหนดโทษ
	ข้อ 11 : การอนุมัติและการแก้ไข

